Управління освіти виконавчого комітету Фастівської міської ради
НАКАЗ
04.12.2013 р.








  № 281/з
Про затвердження Примірного порядку 

ведення та визначення критеріїв 

постановки на внутрішньошкільний облік 

учнів загальноосвітніх навчальних закладів 

м.Фастова, які вчинили злочин або 

схильні до правопорушень

На виконання розпорядження  Кабінету  Міністрів  України   від 30.11.2011 р. № 1209 “Про схвалення Концепції реалізації державної політики у сфері профілактики правопорушень на період до 2015 року”, наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту від 03.08.2012 року № 888 «Про затвердження плану заходів щодо профілактики злочинності і правопорушень серед дітей та учнівської молоді на період до 2015 року», наказу управління освіти виконавчого комітету Фастівської міської ради від 09.09. 2013  № 176/з «Про затвердження плану заходів управління  освіти щодо профілактики злочинності  і  правопорушень серед дітей та учнівської молоді на період до 2015 року» , рішення колегії управління освіти від 28.11.2013 р. (протокол №1) та з метою вжиття додаткових заходів в навчальних закладах міста щодо профілактики правопорушень серед учнів,

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити  Примірний порядок ведення та визначення критеріїв постановки на внутрішньошкільний облік учнів загальноосвітніх навчальних закладів м.Фастова, які вчинили злочин або схильні до правопорушень (додаток до наказу)
2. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів до 01.01.2014 року адаптувати  Порядок ведення та визначення критеріїв постановки на внутрішньошкільний облік учнів до умов та штатного розпису навчального закладу і затвердити  наказом по навчальному закладу.
3. Контроль за виконанням даного наказу покласти на головного спеціаліста управління освіти Давиденко О.П.
Начальник управління освіти





В.О.Коваль
Вик. Давиденко О.П.

Додаток 
 до наказу управління освіти   

від _______2013 р. № _____
Примірний порядок ведення та визначення критеріїв постановки на внутрішньошкільний облік учнів загальноосвітніх навчальних закладів м.Фастова, які вчинили злочин або схильні до правопорушень

1. Постановка учнів на внутрішньошкільний облік загальноосвітнього навчального закладу, спрямована на удосконалення роботи по профілактиці правопорушень, посилення соціального і правового захисту дітей, створенню системи роботи з учнями, які вчинили злочин або схильні до їх вчинення. 

2. Постановка на внутрішньошкільний облік носить виключно профілактичний характер та є підставою для проведення індивідуальної профілактичної роботи в межах компетенції навчального закладу, яка регламентується Конституцією України, Законами України "Про освіту", "Про загальну середню освіту", Конвенцією ООН про права дитини, Примірним положення про загальноосвітній навчальний заклад (затвердженим Постановою Кабінету Міністрів від 27 серпня 2010 р. № 778), Положенням про психологічну службу системи освіти України 

3. Згідно з аналізом зазначених вище документів, посадових обов'язків педагогічних працівників, в навчальних закладах, в яких введено посади практичного психолога, необхідно забезпечити дітей, які поставлені на внутрішньошкільний облік посиленим психолого-педагогічне супроводженням.

4. Підставою для постановки на внутрішньошкільний облік (посилене психолого-педагогічне супроводження дітей) може вважатися (п.1 облікової картки):

· невідвідування або систематичні пропуски навчальних занять без поважних причин; 

· неодноразове порушення Статуту школи, систематичне невиконання домашніх завдань, відмова від роботи та порушення дисципліни на уроках; 

· жорстока поведінка, рукоприкладство по відношенню до інших неповнолітніх, в тому числі бійки, що привели до тілесних ушкоджень; 

· знущання над учнями іншої національності, віросповідання, расової приналежності (порушення Конвенції ООН про права дитини); 

· вчинення злочину, яке несе за собою притягнення неповнолітнього до відповідальності. 

5. Розгляд питання про постановку на внутрішньошкільний облік (посилене психолого-педагогічне супроводження дітей) здійснюється шкільними радами профілактики правопорушень, комісіями в справах неповнолітніх, які створюється Радою навчального закладу відповідно до п. 4.3.5 Примірного статуту загальноосвітнього навчального закладу, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки від 29 квітня 2002 р. № 284 та затверджуються на педраді за наявності:

· заяви класного керівника, вчителя або психолога 

· психолого-педагогічної характеристики дитини, підготовленої класним керівником,  психологом, школи;

· протоколу результатів визначення типу важковиховуваності; 

· акта обстеження умов проживання дитини; 

· записів класного керівника, психолога, про профілактичну роботу з дітьми з відповідними датами, бесідами, протоколами зустрічей з батьками або особами, що їх замінюють тощо (зворотний бік картки); 

· виписки оцінок за останній семестр (у разі постановки на внутрішньошкільний облік (посилене психолого-педагогічне супроводження) з приводу ухилення від навчальних занять); 

· доповідних вчителів-предметників з приводу успішності засвоєння знань, відвідування та поведінки на уроках; 

· програми індивідуальної корекції

· бланків з відповідями;

·  протоколів діагностичних обстежень, малюнків;

· копій листів до батьків, звернень та повідомлень у відповідні служби:

·  та ін. матеріалів, які підтверджують необхідність постановки на внутрішньошкільний облік (посилене психолого-педагогічне супроводження) дитини та проведеної з ним роботи;

Перераховані документи додаються до Індивідуальної картки обліку роботи з дітьми, що мають поведінкові відхилення, або виховуються у кризових сім’ях та їх батьками (додається). 

6. Для постановки неповнолітнього на внутрішньошкільний облік (посилене психолого-педагогічне супроводження) на засіданні шкільної ради профілактики правопорушень, комісії в справах неповнолітніх розглядаються питання стосовно кожного випадку окремо.

7. Рішення про постановку на внутрішньошкільний облік (посилене психолого-педагогічне супроводження), або відмова, фіксується у протоколі засідання шкільної ради профілактики правопорушень, комісії в справах неповнолітніх із зазначенням переліку заходів з проведення профілактичної роботи, відповідним визначенням термінів та відповідальних.

8. У випадку прийняття рішення про постановку учня на внутрішньошкільний облік (посилене психолого-педагогічне супроводження) в протоколі зазначаються:

· терміни розробки індивідуальних планів роботи з учнем класного керівника, психолога, соціального педагога; 

· залучення спеціалістів (медичних робітників, соціальних робітників, психологів, служби у справах неповнолітніх) для проведення консультацій з неповнолітніми, його батьками або особами, що їх замінюють; 

· форми, періодичності термінів контролю за поведінкою підлітка, відвідуванням ним занять, засвоєння освітніх програм; 

· виявлення здібностей дитини та клопотання перед закладами позашкільної освіти, щодо відвідування гуртків, за місцем проживання з наданням в подальшому інформації про проведену роботу з учнем; у випадку відвідування інших гуртків, надання характеристики на учня керівником гуртка з рекомендаціями для загальноосвітнього навчального закладу. 

9. Підставою для зняття з внутрішньошкільного обліку (посиленого психолого-педагогічного супроводження) учня може бути:

· покращення ситуації, яка була причиною постановки на внутрішньошкільний облік (посилене психолого-педагогічне супроводження): 

· ліквідація неуспішності; 

· відсутність пропусків навчальних занять; 

· закінчення загальноосвітнього або професійно-технічного навчального закладу; 

· зміна місця навчального закладу. 

10. Рішення про зняття з внутрішньошкільного обліку (посиленого психолого-педагогічного супроводження) учнів приймається шкільною радою з профілактики правопорушень, комівсією у справах неповнолітніх на підставі спільного клопотання заступника директора з виховної роботи, практичного психолога, класного керівника або представника служби у справах дітей за наявності відповідних документів.

11. Збір і узагальнення матеріалів щодо роботи з учнем, який знаходиться на внутрішньошкільному обліку (посиленому психолого-педагогічному супроводженні), та ведення відповідної документації покладається на особу, яка призначена наказом по навчальному закладу і персонально, в межах своїх службових обов’язків, відповідає за організацію роботи щодо профілактики правопорушень в загальноосвітньому навчальному закладі.

12. Порядок ведення та визначення критеріїв постановки на внутрішньошкільний облік учнів адаптується до умов та штатного розпису навчального закладу і затверджується керівником наказом по навчальному закладу.

Картка №_____________ індивідуального обліку учня, що потребує підвищеної педагогічної уваги

________________________________________________________________________

(назва навчального закладу)


                                                     (обрати статус неповнолітньої особи)

	П.І.Б. учня
	Рік 

народ

ження
	Клас 
	Домашня адреса
	Відомості про

батьків
	Кл. керівник

	
	
	
	
	
	


1. Взято на облік (дата, причина взяття на облік): _________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Знято з обліку (дата, досягнутий результат): ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Практичний психолог __________________________ (____________)
Класний керівник ______________________________ (____________)
Застуник директора з ВР  _______________________________ (____________)

Вкладка до інд. картки №_____________

	№

запису
	Дата
	Види індивідуальної роботи
	Досягнутий результат
	Примітка

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Посилене психолого-педагогічне супроводження





Стоїть на внутрішньо шкільному  обліку





Виховується у сім’ї  із  СЖО








