Управління освіти виконавчого комітету Фастівської міської ради

НАКАЗ
19.12.  2012 р.                                            



№  225

Про дотримання вимог

Примірної інструкції
з діловодства у дошкільних

навчальних закладах міста

     Відповідно до статті 11 Закону України «Про дошкільну освіту», пункту 2 постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 р. № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», Примірної інструкції з діловодства у дошкільних навчальних закладах затвердженої наказом Міністерством освіти і науки , молоді та спорту України  від 01.10.2012 р. №1059 та  з метою виконання єдиних вимог до документування управлінської інформації та організації роботи з документами у дошкільних навчальних закладах  
Н А К А З У Ю:

1. Завідуючим дошкільних навчальних закладів міста: 

1.1.Забезпечити неухильне виконання Примірної інструкції з діловодства у дошкільних навчальних закладах . 

1.2.Здійснювати постійний  контроль за дотриманням вимог Примірної інструкції з діловодства у дошкільних навчальних закладах всіма категоріями працівників. 

    2.Єриш Н.Л. начальнику відділу по роботі з дошкільними та позашкільними закладами забезпечити впровадження зазначеної Інструкції в практику роботи дошкільних навчальних закладів міста і дотримання її вимог.

     3. Контроль за  виконанням цього наказу  залишаю за собою.

В.О. начальника управління освіти             (підпис)                  М.М.Івасюк 

Єриш Н.Л.
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